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SERVIGO SOCIAL DO COMERCIO
ADMINISTRAGAO REGIONAL DO DISTRITO FEDERAL
ASSESSORIA DE CERIMONIAL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagao de empresa especializada nos servigos de planejamento,
organizag¢ao, coordenacgao e execugao personalizada de ambientagao técnica,
cenografia, decoracao e ornamentagao, com fornecimento de infraestrutura,
apoio operacional e logistico para realizagdo de eventos institucionais, visando
atender as necessidades do Servigo Social do Comércio — Administragao Regional
do Distrito Federal (Sesc-AR/DF), conforme condi¢cbes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:

GRUPO 1
Item Descricao Und. | Qtd. Valor

Planejamento, organizacéo,
coordenagao e execugao
1 | personalizada de ambientagcdo | SV 1 R$ 3.000.000,00
técnica, cenografia, decoragéo
e ornamentagao.

2 Taxa de Administragao SV 1 10% R$ 300.000,00

1.2. O item 1 ndo sera objeto de formulagdo de pregos e de lances pelas
licitantes, pois refere-se aos valores reservados para repasse dos dispéndios com
os servigcos de planejamento, organizagao, coordenacao e execugao personalizada
de ambientagédo técnica, cenografia, decoragao, ornamentagdo, bem como o
fornecimento de infraestrutura, apoio operacional e logistico em razdo das

realizacdes de eventos institucionais, ndo cabendo a CONTRATADA quaisquer
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direitos caso esses valores ndo sejam atingidos durante o prazo de vigéncia do
contrato.
1.3. O item 2 refere-se Taxa de Administragao da remuneragcido da empresa
organizadora de eventos, e sera objeto de formulagcdo de precos e lances pela
licitante, sendo esta a Unica e exclusiva remuneragao da CONTRATADA.
1.3.1. O valor ofertado pela “Taxa de Administragdo” englobara os
valores da CONTRATADA com despesa indireta, lucro e impostos
incidentes sobre o faturamento, sendo representado por percentual (%)
incidente sobre o valor reservado do item 1.
1.4. A CONTRATADA devera arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco na elaboracdo de sua proposta, devendo complementar os custos e
despesas para que o servico seja prestado na mesma qualidade exigida nas
especificagbes, condigdo para que a execugao do objeto contratado seja
considerada satisfatoria.
1.5. A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogada, de comum acordo, por periodos
iguais e sucessivos, até o limite de 10 (dez) anos, conforme o art. 33, do Anexo da
Resolugéo n°. Sesc 1.570/2023.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. O Servigo Social do Comércio-Administragao Regional do Distrito Federal
(Sesc-AR/DF), atua no DF desde 1966, contemplando ac¢des de educacgéao, saude,
cultura, acado social, desenvolvimento fisico e esportivo, lazer, alimentacao e
turismo social, por meio de atividades, programas e projetos propositivos e
inovadores. Sao milhdes de pessoas atendidas anualmente, por mais de mil
funcionarios empenhados em propiciar servicos de qualidade. Atualmente a
Instituigdo conta com 9 (nove) unidades operacionais espalhadas por todo o Distrito
Federal, que estdo sendo sempre modernizadas e reestruturadas para melhor
atender os mais de 500.000 (quinhentos mil) comerciarios, dependentes e usuarios.
2.2. O Sesc-AR/DF almeja-se realizar as diversas demandas da comunidade
com eficiéncia e eficacia, imprimindo a qualidade da marca Sesc em seus servigos
prestados, permeando em todas as areas de atuacdo: educacédo, saude, cultura,
lazer e assisténcia, tendo como missdo a promover agdes socioeducativas que

contribuam para o bem-estar social e a qualidade de vida dos trabalhadores do
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comércio de bens, servigos e turismo, de seus familiares e da comunidade, para
uma sociedade justa e democratica.

2.3. Nesse interim, a apresente contratacdo tem por objetivo prover recursos
técnicos, materiais, humanos e espaco, entre outros, necessarios ao atendimento
de demandas em eventos a serem realizados pelo Sesc-AR/DF, visando o
cumprimento de sua respectiva competéncia e missao institucional.

24. E cedico que um evento ndo é estatico, uma vez que depende da
natureza e da complexidade de seu desenvolvimento e de todos os recursos que
serao utilizados. Desta forma, € crivel que se realize uma contratagdo que atenda
a todos os elementos que possam eventualmente atender a demanda de cada acao
que Entidade ira realizar.

2.5. Os eventos a serem realizados por esta Entidade podem variar, conforme
planejamento e, por tanto, serdo demandados de acordo com a necessidade do
Sesc-AR/DF (por demanda). E forgoso ressaltar que cada evento realizado é tnico
e singular, visto que possui uma tematica e proposicao distinta, causando
dificuldade em se delimitar antecipadamente os itens suficientes para atender as
necessidades de cada agéo institucional. Logo, tendo em mente a particularidade
de cada evento e que todo o servigo necessita ser integrado com a tematica da
acao, propomos a devida contratacdo para atender as personalizagbes dos
eventos.

2.6. Para alcancar o valor reservado para os dispéndios com os servigcos de
planejamento, organizagcdo, coordenagdo e execugdo personalizada de
ambientagdo técnica, cenografia, decoragdo, ornamentagédo utilizamos como
métricas os eventos de pequeno, médio e grande porte que o Sesc-AR/DF planeja
realizar no exercicio de 2024 sendo que os valores medios de gastos em cada porte
de evento foram modulados com base em contratacdes anteriores. Nessa forma,
chegamos ao valor arredondado de R$ 3.000.000,00, com tendo os seguires

descritivos:

Eventos Pequeno Porte Eventos De Médio Porte Eventos de grande porte

Qtd.

47 Qtd. 22 Qtd. 11

Gasto Médio | R$ 10.000,00 | Gasto Médio| R$ 30.000,00 |Gasto Médio| R$ 150.000,00

Subtotal R$ 470.000,00 | Subtotal R$ 660.000,00 Subtotal R$ 1.650.000,00

VALOR RESERVADO

R$ 2.780.000,00
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2.7. Entre os beneficios oriundos desta contratacdo destacam-se os
seguintes: i) promocao de eventos institucionais de forma mais estruturada e
efetiva; i) solidificacdo de acbes de difusdo de conhecimento perante o publico-alvo
do Sesc-AR/DF; jiij) suporte as necessidades para organizacdao de eventos
institucionais por parte da Entidade; e iv) melhorias nas campanhas institucionais
internas e nos planos de comunicacéo a serem desenvolvidos.

2.8. Apenas realizamos o parcelamento do objeto para que haja clareza entre
os valores que serao dispendidos a titulo de repasse e para a taxa de administracao,
resguardando valores para a execugao do servi¢o e para remuneragcado da empresa,
demandando obrigatoriamente que haja o agrupamento desses itens. Ademais, ndo
se observa qualquer comprometimento ao carater competitivo do certame visto que
a formagéao do grupo identifica particularidades da execugao do servigo e garantira
a melhor gestdo administrativa e dos resultados. A contratacdo dos servigos de
forma agrupado € a que melhor atende os interesses e necessidades do Sesc-
AR/DF, pelo fato de que os itensdemandados apresentam carater de

interdependéncia e s&o comuns a todas as empresas do ramo em questao.

3. DESCRIGAO DO SERVIGO

3.1. A prestacdo de servigos de planejamento, organizagao, coordenagao e
execugcdo personalizada de ambientagdo técnica, cenografia, decoracao,
ornamentacao para atendimento aos eventos realizados pelo CONTRATADA, em

conformidade com os requisitos e condigdes deste instrumento, compreendera:

Descricao Minima dos Servigos

PROJETO CENOGRAFICO: Apresentacdo de projeto cenografico em 3D ou
Maquete, conforme solicitacdo do CONTRATANTE, com aplicagdo, de acordo
com a identidade visual do evento.

CENOGRAFIA PARA EVENTOS: Cenografia personalizada para eventos
institucionais, contendo no minimo a montagem de 1 ambiente com puffs,
almofadas, lounges, luminarias, sofas, mesas, cadeiras, arranjos florais, 1 painel
instagramavel tematico em metalon ou boxtruss, vasos de plantas verdes (1,5 m
de altura), mesas bistrd e banquetas, iluminacéo cénica com refletores e cobertura
de malhas tencionadas, entre outros artigos a serem acordados entre as partes.
Este tipo de cenografia podera ser utilizado em camarins, eventos internos de
pequeno porte, atendimento a demanda de apoio em eventos externos.
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CENOGRAFIA PARA PALCO E CAMAROTE: Cenografia personalizada para
eventos institucionais, em ambientes abertos ou fechados, com utilizagcdo de
pecas cenograficas como, tuneis, painéis, paredes, biombos, pisos, forros de teto,
porticos, com utilizagcao de materiais como MDF, acrilico, plotagem adesiva, tecido
pintado, superficies impressas, malha tensionada, pegas decorativas tematicas,
servicos de marcenaria e serralheria, brinquedos inflaveis, mecanicos. lluminagéo
cénica com diversos recursos de iluminacao (refletores, par led, cob, ribalta, movie
beam, maquina de fumaga, canhdo seguidor, entre outros), bem como pegas
construidas, estrutura de suporte necessaria (em Q15, Q30 ou Q50) e emprego
de equipamentos especializados, como Munck, andaimes, empilhadeiras, entre
outros, todos de acordo com a identidade visual do evento, entre outros artigos a
serem acordados entre as partes.

Este tipo de cenografia podera ser utilizado em camarotes e palcos de shows, bem
como a diversos tipos de eventos institucionais.

CENOGRAFIA PARA PALCO E CAMATORE COM EMPREGO DE
TECNOLOGIA: Cenografia personalizada para eventos, contendo a montagem
de ambientes que requeiram equipamentos com interagao de publico, objetos 3D,
tecnologia associada ao cenario, tais como carrosel e brinquedos infantis, jogos
de fliperama, oculos de realidade virtual, tuneis de Led, instalagbes com utilizagdo
de recursos luminotécnicos e mecanicos, pecas decorativas de grande porte,
mecanismos simuladores de experiéncia, experiéncia com interatividade
sensorial, servicos de marcenaria e serralheria. lluminagao cénica com diversos
recursos de iluminagéo (refletores, par led, cob, ribalta, movie beam, maquina de
fumacga, canhdo seguidor, entre outros), além de puffs, almofadas, lounges,
luminarias, sofas, mesas, cadeiras, arranjos florais, vasos de plantas verdes (1,5
m de altura), mesas bistrd e banquetas, painéis instagramaveis tematicos,
cobertura de malhas tencionadas com iluminagao cénica, estrutura metalicas, ,
bem como pecas construidas, estrutura de suporte necessaria (em Q15, Q30 ou
Q50) e emprego de equipamentos especializados, como Munck, andaimes,
empilhadeiras, entre outros, todos de acordo com a identidade visual do evento,
entre  outros artigps a serem acordados entre as  partes.
Este tipo de cenografia podera ser utilizado em camarotes e palcos de shows, bem
como a diversos tipos de eventos institucionais.

CENOGRAFIA PARA EVENTOS INTERNOS: Cenografia personalizada para
eventos festivos e institucionais do Sesc-AR/DF, como aniversario da unidade,
acdes sociais, cerimbnias, seminarios, entre outros eventos institucionais,
devendo conter: malhas, malhas tencionadas, balbes, arco de balbes, fitas, bolas
em vinil, arranjos de flores, painel instagramavel tematico em metalon ou boxtruss,
entre  outros artigps a serem acordados entre as  partes.
Este tipo de cenografia podera ser utilizado em eventos internos diversos de
pequeno a grande porte.
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CENOGRAFIA PARA EVENTOS TEMATICOS JUNINO: Cenografia
personalizada para eventos tematicos, como carnaval, dia das maes, festas
juninas, dia das criangas, natal, entre outros eventos institucionais, devendo
conter: contendo painéis tematicos, itens urbanos ou objetos rurais, chafarizes,
fogueiras, plantas, fotos, quadros, desenhos de paisagens urbanas e naturais (3d,
tamanhos, formas, estruturas e materiais diversos), luminarias (tamanhos e
materiais variados), pegas de antiquarios: (ferro de passar roupas , bule de café,
canecas, peneiras, gamelas, tachos, sofas, mesas, cadeiras e artigos de
decoragao), equipamentos e bens figurativos com tematicas diversas (aramados
revestidos , acetato, fibra de vidro, outros), decorados com fitas plasticas ou de
tecidos, rendas e flores artificiais ou naturais, confeccionadas de materiais
diversos ou personalizados com a logo evento, de tal forma que atenda as
necessidades do evento, objetivo, publico alvo e outras demandas, com alta
qualidade e tecnologia, entre outros artigos a serem acordados entre as partes.
Este tipo de cenografia podera ser utilizado em eventos internos e externos
diversos de pequeno a grande porte.

ESTANDES: Servico de execucdo estande modular. Painel de TS dupla face
2,20a; carpete de 4mm, fixado no piso com fita dupla face ou similar; paredes de
divisérias em material Tipo octanorme; lluminagao Tipo spot; tomadas de trés
pinos; arandelas a cada 3cm; testeira 50x1 em policarbonato. Ele tera
desenvolvimento de projeto, com planta baixa, layout, criagdo, montagem,
instalagéo e desmontagem, conforme orientagdes

especificas e técnicas, de tal forma que atenda as necessidades/objetivos do
evento, com alta qualidade e tecnologia. A montagem/desmontagem ocorrera a
custas da CONTRATADA.

ARRANJO DE CENTRO DE FLORES DE MESA OU DE CHAO
PERSONALIZADOS NA PALETA DO EVENTO: Arranjo com flores naturais de
diversos tipos e tamanho variados. Envasados em vidro, prata ou recipientes
personalizados com a logomarca do evento a ser realizado.

COLUNA DE BALAO: Colunas de baldes n° 09 inflado 7,5 polegadas, coloridos
(cores diversas, de acordo com a demanda do evento) com o quantitativo
necessario para a ornamentacdo do evento, com ou sem estrutura de ferro,
conforme necessidade.

CARPETE: Tapete/carpete de fibra natural ou sintética, com minimo de 70mm de
espessura. Diversas cores. Deverao ter base antiderrapante e fixados com fita
dupla face ou grampo. Higienizados para evitar alergias. O material deve ser
entregue, montado, limpo no local e recolhido, conforme programagao do evento.

LYCRA: Lycra tensionada para revestimento de box, gradis, guarda corpo, mesas
e fechamentos em geral. Cores diversa, de acordo com a demanda do evento

LETRA CAIXA: Criagao de letra caixa acordo com a solicitagdo do Projeto de
Execucdo, com montagem e desmontagem de estrutura especial, podendo ser
construido em madeira, vidro, lona ou acrilico e ter ou nao iluminacao interna.
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ILUMINAGAO CENICA: lluminagdo cénica , contendo no minimo: 02 refletores de
1000w, 4 elipsoidais, 4 par 64 foco 3 com difusor, 2 mini brut de 4 lampadas, 1
rack, 2 canhao seguidor HMI 1200 e 1 mesa de luz e extensao. Com técnico com
carga horaria de 10 horas, de acordo com o local do evento.
O servico contempla além da mao de obra, todo material necessario a para
instalacdo, tais como: cabos, conectores, adaptadores, fita isolante, régua de
energia, inclusive box truss se for o caso) e demais equipamentos e complementos
necessarios para o bom funcionamento da iluminagcao nos espacos

TECIDOS OXFORD IMPRESSO: Tecido oxford personalizado com a identidade
visual do evento e acabamento conforme necessidade do local a ser instalado,
podendo ser afixada em box truss, metalom ou ripa.

LONA: Lona personalizada impressa com a identidade visual do evento e
acabamento conforme necessidade do local a ser instalada, podendo ser afixada
em box truss ou metalom.

AMBIENTE INSTAGRAMAVEIS: Devera ser enviado projeto de layout para
criacdo de acordo com a solicitagdo do Projeto de Execugédo, com montagem e
desmontagem de estrutura especial, podendo ser construido em madeira, vidro,
lona ou acrilico, com iluminacao interna e externa, acessaorios para interagao com
0 publico e reverberagao da marca, de acordo com a identidade visual do evento.

UNIFILA: Material cromado novo ou em 6timo estado de conservagédo, com 2
metros de fita. Transporte, montagem e desmontagem inclusos.

TESTEIRA: Testeira para aplicagao de programacao visual. Layout feito por uma
projetista sujeito a aprovacao do 6rgao. Material construido em madeira, metalon
ou vidro, testeira com aplicagdo de programagao visual, refletores para
iluminacdo. Transporte, montagem e desmontagem inclusos.

CLIMATIZADOR DE AR PORTATIL: Com aspersao de ar-condicionado, alcance
frontal minimo de 10m. Ruido 60dB. Baixo consumo de energia. Fornecimento de
agua com reservatoério de 80L. Manutencao de agua, transporte, montagem e
desmontagem inclusos.

PORTICO DETECTOR DE METAIS: Transporte, montagem e desmontagem
inclusos.

PORTICO ESPECIAL COM ENTRADA PRINCIPAL: Layout feito por projetista,
sujeito a aprovagao do 6rgao. Material construido em madeira, metalon ou vidro,
com colunas de madeira ou vidro para aplicagéo de programacgao visual, refletores
para iluminac&o. Transporte, montagem e desmontagem inclusos.

TUNEL/PASSARELA: Layout feito por projetista, sujeito & aprovacéo do 6rgéo.
Material construido em madeira e lona ou outro material a definir, pé direito de 3
metros e largura média de 3 metros, a definir de acordo com a necessidade. Com
aplicagdo de programacgao visual dentro do tunel, refletores para iluminagao.
Transporte, montagem e desmontagem inclusos.

CARRINHO DE CARGA: Com 2 ou 4 rodas, plataforma ou dobravel, capacidade
de carga minima de 100 kg.
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TOTEM: Construido em vidro, acrilico, madeira ou PVC com, no minimo, duas
faces e base de apoio. Inclusos aplicacbes de adesivo personalizado, ou em lona,
com impressao digital em diversas cores, instalagéo e transporte.

3.2. Os servigos especificados anteriormente sao exemplos de demandas que
poderao ser solicitadas na execugao, devendo ocorrer flexibilidade na prestacao de
servigos, desde que pertinentes ao objeto da contratagéo, visto que os eventos sdo
mutdveis e ambientados com a identidade visual do evento.

3.3. Os eventos poderao ser dialogais, expositivos, interativos ou shows e de
pequeno, médio ou grande porte, conforme a ser demandado pelo
CONTRATANTE.

3.4. Os servicos serdo executados nas dependéncias do CONTRATANTE ou
em outros tipos de instalagbes fora das suas dependéncias, tais como restaurantes,
teatros, auditérios, centros de convencgdes, saldes, estruturas montadas
especificamente para a realizagdo de eventos, entre outras, a escolha do
CONTRATANTE, devidamente indicados em cada solicitagdo, dentro do Distrito
Federal.

3.5. Os servigos poderao ser demandados a CONTRATADA para execugoes
em qualquer horario, devidamente indicados em cada Ordem de Compra.

3.6. Cabera a CONTRATADA, sempre que demandada pela
CONTRATANTE, assessora-lo no planejamento, dimensionamento e definicdo das
execucgoes, entre outras atividades antecedentes ao evento.

3.7. Nos casos de execucao de prestacao de quaisquer servigos profissionais
referentes a Engenharia e/ou Arquitetura fica sujeito a "Anotacdo de
Responsabilidade Técnica" (ART), conforme a Lei n° 6.496, de 7 de dezembro de
1977, e autorizagdo do Corpo de Bombeiros Militar - CBM.

3.8. Os profissionais, no decorrer da execu¢ao do servico, deverdo estar
devidamente uniformizados e identificados com crachd da CONTRATADA.

3.9. O transporte e o deslocamento dos funcionarios da CONTRATADA e de
seus fornecedores, serdo de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

3.10. Os profissionais n&o terao vinculo empregaticio com o CONTRATANTE,
sendo contratados, subordinados e remunerados uUnica e exclusivamente pela
CONTRATADA, que sera responsavel por encargos sociais e trabalhistas, 13°
salario, férias, vales transportes, auxilio alimentagédo, seguros de acidentes de
trabalho, impostos, taxas, contribuicado previdenciaria, verbas rescisorias e outros

previstos em lei ou em normas coletivas de trabalho.
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3.11. A CONTRATADA devera designar preposto que ficara responsavel pelo
atendimento das demandas da CONTRATANTE.

3.12. A empresa contratada devera cumprir, impreterivelmente, todos os
prazos e condi¢des exigidas e observar as datas, horarios e local de realizagao de
cada servigo constante na Ordem de Compra ou documento similar.

3.13. No valor proposto pela CONTRATADA para execugéao do servigo deverao
ser observadas todas as especificagdes do servigo, bem como as exigéncias legais

determinadas para o objeto contratado.

4. DA EXECUGAO DO SERVIGO

41. A execugdo do objeto tera inicio imediato a partir da assinatura do
contrato, sendo que a prestagdo do servico sera realizada de acordo com a
necessidade e demanda do CONTRATANTE, mediante envio formal da Ordem de
Compra ou outro documento ao e-mail informado pela CONTRATADA na sua
Proposta Financeira.
4.1.1. ACONTRATADA devera confirmar expressamente o recebimento
da Ordem de Compra no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, contadas
do envio da mensagem, sendo presumido, para todos os fins, o
recebimento do pedido se nao for confirmado no prazo assinalado.
4.1.2. E de responsabilidade da CONTRATADA manter seus dados
atualizados durante a execucdo contratual, inclusive de endereco
eletrénico informado na proposta financeira originaria.
4.1.3. No caso de alteracdo de qualquer dado cadastral, a
CONTRATADA devera solicita-la expressamente e por escrito ao Fiscal
do Contrato.
4.2. A prestagao do servigo podera ser precedida de reunido de briefing do
projeto, que definira o planejamento operacional do evento entre o CONTRATANTE
e a CONTRATADA
4.3. Quando demandada, a CONTRATADA devera realizar os levantamentos
necessarios de todos os itens indispensaveis a realizagdo do evento e/ou projeto
pretendido e apresentar, para apreciagdo do CONTRATANTE, projeto/orgamento
detalhado por item para a realizagéo do servigo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, a contar da solicitagcao.
4.3.1. Na hipétese de reformulacdo do orgamento detalhado por item,
por solicitagcdo do CONTRATANTE, a CONTRATADA devera reenvia-lo,
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com os ajustes requeridos, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a
contar da solicitagéo.
4.3.2. Os orgcamentos/projetos possuem, apenas, a finalidade especifica
de dar ao CONTRATANTE elementos suficientes para escolha da melhor
cenografia para a realizagédo do evento, conforme suas especificidades e
caracteristicas.
4.3.3. Cabera a CONTRATADA a demonstragdo, por meio de, no
minimo, 3 (trés) notas fiscais ou propostas de subcontratadas ou ainda
por outros meios idbneos, que os valores constantes no
orgamento/projeto proposto estdo compativeis com o mercado.
4.3.4. O CONTRATANTE reserva-se o direito de realizar pesquisa para
confirmar que os valores do orgamento estdao condizentes com o de
mercado. Se constatada diferenca em desfavor do CONTRATANTE,
entre o valor orgado e o localizado com demais fornecedores, a
CONTRATADA devera adotar providéncias para ajustar o orgamento.
4.4, Apdés o recebimento do orgamento definitivo, o CONTRATANTE,
autorizara a realizagido dos servigos.
4.5, A realizagao do servico sera aprovada com, no minimo, 5 (cinco) dias de
antecedéncia do evento ou da necessidade, podendo ocorrer em prazo menor
devidamente justificado e acordado entre as partes.
4.6. O CONTRATANTE nao se responsabilizara por nenhuma despesa ou
obrigacao assumida pela CONTRATADA que nao esteja devidamente aprovada.
4.7. Os itens demandados para cada evento deverao estar devidamente
instalados, testados e em pleno funcionamento em até no minimo 12 (doze) horas
antes do evento especificado.
4.8. A CONTRATADA devera providenciar a substituicdo de bens defeituosos
ou que nao estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos
organizadores e, também, dos profissionais que nao estejam correspondendo as
necessidades da organizagao do evento, no prazo maximo de 2 (duas) horas, apos
notificacdo.
4.9. A CONTRATADA emitira, em nome do CONTRATANTE, nota fiscal de
todos os itens demandados para o evento, havendo subcontratagdo ou nao dos
mesmos, sendo discriminado separadamente os valores da execugao do servigo de
ambientacao técnica, cenografia, decoracdo, ornamentacao (item 1) e o valor da
taxa de administragao (item 2), em conformidade com os valores registrados no

contrato.
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4.9.1. Fica expressamente vedada a emissdo de notas fiscais por
terceiros tendo por destinatario o CONTRATANTE.

Os eventos realizados deverao contar com a presenga de pelo menos um

representante da CONTRATADA, que ficara responsavel pelo planejamento e

coordenacgao. Por autorizacdo expressa do CONTRATANTE, esse profissional

podera ser dispensado.

4.11.

Apos a realizagao do servigo, a CONTRATADA devera demonstrar, por

meio de fotos e/ou relatérios as devidas execucoes, visando compor processo de

acompanhamento e gestéo.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1.

5.2.

Sao obrigagbes da Contratante:

5.1.1. cumprir fielmente todas as condi¢des ora pactuadas e informar de
imediato a CONTRATADA qualquer problema apresentado na execugao
do servigo.

5.1.2. demandar a prestacao do servigo por meio de documento préprio,
denominado Ordem de Compra, via e-mail, onde constarao o servico, as
quantidades de horas a serem executadas pela CONTRATADA, bem
como o local e horério.

5.1.3. notificar expressamente a CONTRATADA, a respeito de
quaisquer irregularidades constatadas na prestacéo dos servicos.

5.1.4. facilitar o acesso do funcionario da CONTRATADA ao local da
prestacdo do servico.

5.1.5. providenciar espago e ponto de energia para utilizacdo dos
equipamentos nos eventos pela CONTRATADA.

5.1.6. designar equipe (titular e substituto) do seu quadro de pessoal,
para exercer a fiscalizacdo dos servigos contratados e atesta-los.

5.1.7. supervisionar, quando julgar necessario, os servigos executados
OU em execugao.

5.1.8. efetuar os pagamentos a CONTRATADA nos prazos previstos
neste instrumento, apos o atesto da prestagao do servico.

O CONTRATANTE nao respondera por quaisquer compromissos

assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugao do

objeto contratado, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
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decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste
instrumento, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:
6.1.1. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregcbes resultantes da
execugdo ou dos materiais empregados.
6.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
6.1.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos
dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e
determinagdes em vigor
6.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;
6.1.5. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servicos, de
modo a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os
documentos e especificagbes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.
6.1.6. Disponibilizar um represente para acompanhar presencialmente a
conducao dos eventos, podendo este profissional ser dispensado por
autorizacdo do CONTRATANTE.
6.1.7. Responder por todas as despesas referentes as obrigacoes
trabalhistas, previdenciarias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem como
alimentagdo, transporte, crachas, uniformes e outros beneficios de
qualquer natureza, decorrentes da relagdo de emprego.
6.1.8. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e

qualificagao exigidas na licitagao;



Fecomércio
senac

6.1.9. Indicar preposto para representa-la durante a execucdo do
contrato.

6.1.10. Estar ciente de que, em caso de inobservancia das obrigacoes
assumidas pela CONTRATADA, podera ensejar penalidades, inclusive

resolucéo contratual.

7. DA SUBCONTRATACAO

7.1. E permitda a subcontratacdo parcial do objeto deste Termo de
Referéncia.
7.2. Em qualquer hipétese de subcontratagao, permanece a responsabilidade

integral da empresa contratada pela perfeita execugéo contratual, bem como pela
padronizacdo, pela compatibilidade, pelo gerenciamento centralizado e pela
qualidade da subcontratagao, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao das
atividades da subcontratada, bem como responder perante o CONTRATANTE pelo
rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagao.

7.3. E vedada a subcontratagdo do nucleo do objeto: assessoria,

planejamento operacional e supervisdo do evento.

8. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

8.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execugao do objeto pactuado

e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

9. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

9.1. Nos termos de regramento interno da Instituigdo, sera designado
empregado para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com o fornecimento do objeto e
determinando o que for necessario a regularizagdao de falhas ou defeitos
observados, nos termos da Ordem de Servigo Sesc/AR/DF n°® 14/2020.

9.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a

responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
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irregularidade, ainda que resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios redibitérios
€, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do Sesc-AR/DF ou de

seus agentes e prepostos.

10. DO PAGAMENTO

10.1. O pagamento pela execugao do servigo, objeto deste instrumento, sera
efetuado diretamente na conta bancaria indicada pela CONTRATADA, no prazo de
até 30 (trinta) dias apds a entrega com nota fiscal devidamente atestada pelo
CONTRATANTE.

10.2. Devera estar especificado o servigo executado e a quantidade executada,
com o respectivo valor unitario e total e a comprovagdo de recebimento pelo
CONTRATANTE, nos casos em que couber.

10.3. Nos valores apresentados na nota fiscal, ja estarao inclusos taxas, fretes,
impostos, seguros e outros encargos legais decorrentes do cumprimento do objeto.
10.4. O CONTRATANTE nao efetuara pagamento por meio de boleto bancario.
10.5. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais.

10.6. Conforme preceitua a jurisprudéncia pacifica do Tribunal de Contas da
Unido — TCU, mesmo que nao haja a regularizacao fiscal da CONTRATADA, nao
havera retengcao de pagamento de servico ja executado.

10.7. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto pendente
de liquidagao qualquer obrigacao que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sendo que o atraso decorrente do inadimplemento de obrigagcdes da
CONTRATADA, néo gerara direito ao pleito de reajustamento de precos.

10.8. Caso o faturamento apresente alguma incorrecao, a nota fiscal sera
devolvida para a devida corregao e o prazo de pagamento alterado sem quaisquer
onus para o CONTRATANTE.

11. DO REAJUSTE

11.1. Os valores contratados nao sofrerao reajuste durante o 1° (primeiro) ano
de vigéncia, qualquer que seja a justificativa, salvo por disposi¢des legais.
11.2. Havendo interesse na renovacdo, o valor contratado podera ser

reajustado pela variagao do INPC/IBGE, considerando, para apuragao do indice de
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reajuste, os 12 (doze) meses anteriores ao penultimo més de vencimento da
vigéncia contratual em vigor, mediante comunicagao por escrito com, pelos menos,

30 (trinta) dias de antecedéncia ou acordo entre as partes.

12. DA GARANTIA DA EXECUGAO

12.1. A CONTRATADA apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério do CONTRATANTE, contado da assinatura
do contrato, comprovante de prestagdo de garantia, em valor correspondente a 5
% (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execug¢ao do
contrato, devendo ser renovada a cada prorrogagéo, podendo optar por caugado em
dinheiro, fianga bancaria ou seguro-garantia.
12.2. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:
11.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto da contratagéao
e do n&o adimplemento das demais obrigagbes nela previstas;
11.2.2. prejuizos diretos causados ao CONTRATANTE decorrentes de
culpa ou dolo durante a execugdo do contrato;
11.2.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pelo CONTRATRANTE a
CONTRATADA; e
11.2.4. obrigacbes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e
para com o FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.
12.3. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagéao
que rege a matéria.
12.4. A CONTRATADA autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo,

a garantia, na forma prevista neste instrumento.

13. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Em caso de inexecucgao total, parcial, ou qualquer outra inadimpléncia,
sem motivo de forga maior, a licitante contratada estara sujeita, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, no que couber, garantida a prévia defesa, as

penalidades previstas na legislacdo aplicavel, para as seguintes hipéteses:
13.1.1. Adverténcia por escrito;

13.1.2. Multa, conforme disposto em Edital; e
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13.1.3. Suspensao temporaria de participar em licitagcao e impedimento de
contratar com o Sesc-AR/DF, por um prazo de até 5 (cinco) anos,
inclusive quando recusar-se a assinar o Contrato, ndo mantiver a
Proposta Financeira, apresentar declaragdo ou documentos falsos ou por

reincidéncia de penalidade aplicada anteriormente.

13.2. As multas estabelecidas séo independentes e terdo aplicagdo cumulativa
e consecutivamente, de acordo com as normas que regem a licitagdo, mas somente

serao definitivas depois de exaurida a fase de defesa prévia da CONTRATADA.

13.3. Quando nao pagos em dinheiro pela CONTRATADA, os valores das
multas aplicadas serdao deduzidos dos pagamentos devidos e, quando for o caso,

cobrados judicialmente.

13.4. Quando se ftratar de inexecucdo parcial, o valor da multa sera
proporcional ao valor do servico ndo executado e do produto que deixou de ser

entregue.

13.5. Em caso de reincidéncia por atraso injustificado sera a CONTRATADA

penalizada nos termos do Art. 40, do Anexo da Resolugao Sesc n.° 1.570/2023.

14. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

14.1. As exigéncias de habilitagao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista

s&0 as usuais para a generalidade dos objetos, conforme a ser disciplinado no edital.

14.2. Os critérios de qualificagao econdmico-financeira a serem atendidos pelo
fornecedor estardo previstos no edital, por meio de apresentacdo de balancgo
patrimonial, demonstracdo de resultado do ultimo exercicio social e devera

comprovar:

14.2.1.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

14.2.2. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante -
Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e
sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacgéao;
14.2.3. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da

contratagdo.
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serao:

14.4.

14.5.
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Os critérios de qualificagao técnica a serem atendidos pelo fornecedor

14.3.1. Certificado de cadastro no Ministério de Turismo — CADASTUR,
conforme Lei n° 11.771/2008, art. 21, IV e art. 22, que trata do registro
em Orgdo competente & fiscalizacdo dos servigos oferecidos pelas
empresas na area de organizadora de eventos.

14.3.2.Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o
objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

14.3.3. Para fins das comprovacdes de que trata o subitem acima, devera
haver a comprovagédo da experiéncia minima de 3 (trés) anos na
prestacdo dos servigos, sendo aceito o somatério de atestados de
periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem

ininterruptos.

O critério de julgamento da proposta € o menor prego global.

A proposta das licitantes devera considerar e conter o somatério do valor

dos servicos e da taxa administrativa, acrescido dos demais componentes de

custos, conforme memaria de calculo abaixo disposta:

Item Descricao Und. | Qtd. Valor
Planejamento, organizagéao,
coordenagio e execugao
1 personalizada de sV 1 R$ 3.000.000,00
ambientagao técnica, e
cenografia, decoracgao,
ornamentacao
2 Taxa de Administragéao SV 1 10% R$ 300.000,00
MEMORIA DE CALCULO - TAXA DE ADMINISTRAGAO
Lucro e Despesa Indiretas - LDI 5% R$ 150.000,00
Tributos Sobre o Faturamento - ISS 5% R$ 150.000,00
Taxa Administrativa 10% R$ 300.000,00




Fecomércio
senac

FERNANDA CAMPOS CABRAL

Assessora

Assessoria de Cerimonial



